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ENTIDAD PRODUCTORA: NOTARIA PRIMERA VELEZ- SANTANDER pagina 1de 1
OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO CODIGO OFICINA:
o ‘ - RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL o
CODIGO | 'SERIE : - SUBSERIES R : - .. PROCEDIMIENTO-NORMA
N : Archivode | Archivo |- Pistco | Magnético | CT B f-E o S e
Gestién Cantral N - -
1.1 Acta de testimonio 1 30 X
1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30 X
1.3 Acta de liquidacién herencia 1 30 X Conservacion total por ser documeanto de evidencias y
1.4 Acta de Remate 1 30 X posteriormente se aplicara digitalizacidn
2.1 Libro de actas de conclliacion 30 X Conservacidn total y digitalizacidn Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de refacidn 30 X Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
2.3libro de acta de visitas 30 X
2.4 Libro de protocolo ’ 30 X Conservacién total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto
2.5 Libra indice numérico 30 X 2148 de 1993,
2 Libros 2.5 Libro indice alfabético 30 X
2.6 Tomos de Escrituras 30 X
2.7 Tomo de Registro Matrimonic 30 X
2.8 Tamo de Registro civil 30 X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncidn 30 X
2.10 Tomo de antecedentes Varios 30 X
3.1 contratos proveedares
3 contratos 3.2 contratos de aprendices SENA Cédigo civl, codigo sustantivo del trabajo
3.3 contratos empleados
4.1 Informes a SNR
4 Informes -
- CONVENCIONES i S APROBACION
CT: Conservacion Total ’ Firma responsable de archivo
D: Digitalizacién Firma Notario: FREDY IGNACIO FIVE
£ Eliminacidn Fecha de aprobacién: JUNIC DE 2022 Acta ..I.N \







TABLAS DE RETENCGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MOTARLA PRIMERA DE YELEZ
OFICINA PRODUCTORA: ADNMINISTRATIVA CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
BSER' NE
CooKe0 SERIE SUBSERIES Emn%.o“% Archivo Centrat Fisikca | Magrdtico | ¢1 | D E
L1 Hojs de vida de empleados 0-13h0 1an0- 1020 X L] desde el 2008-2022 x Decreto 1573/1998 Archivo General Circular 04 /2002
. 1.2 Hoja de vida exempleados . X X dezde el 2082-2022 X
5 Historia Labora! A
6 Nominz 21 lguidadidn de nomina 0-1aho 1afo- 10 afios L desdeel 2022 * conservacidn y & zitalizadén Cddigo sustantho del trabajo
3.1redhos decaja D-1afo 12iw - 10 ahos X X desde el H08-2022 x
3.2 sopories 0 anexos 0-1 afo 1afo- 10 afios X KO REGISTRA x . N
i Chdgo de cometdo. Estatuto tributadio
7 Modmlente czla 3.3 Facturas 0-1aho 1ano- 102hos X X desde el 20182022 x 8 '
4.1 Comunicadones ofidales emiadas desda el 2018-2022
g Cotrespondenda 0-1afo Lafiw- 10ais X X x
4.1 Comunicagones oficiales redbidas desde el 2018-2022

CONVERTIONES APROBACION
n Comservadidn Totz! Firma responsable de archivo
o Digitathadén Firma Notario:

£: Eliminaddn Fecha de aprobacién — 1/05/2022 _ — Actz _ 1
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m.nnnm.f
ENTIDAD PRODUCTORA: KOTARIA PRIMERA DE VELEZ Piginaldal
CFICINA PRODUCTORA: FROTOCOLO CODIGO OFICINA: 1
: RETENCION EN TIEMPO SOPORIE DISPOSICION FINAL . R S
CODIGO SERE SUBSERIES P facha de documentos | ChaToes M " PROGEDIMIENTO-HORMA
[t Archieo Central Fisico | Magndtico | ©T o | e I
Gestidn
L1Actade declaracionss juramentadas [ 0-1aiio Lafo- 10afios Eistco x| x desde m“ ouwhwm.hm&m &
1 Ubros de A Conservadkin total por ser documenta de evidendas y postedormente
os ©i3s 12 Acta de comparecenda J-1af0 120 - 10 ahas Fisico x desde el 2018-2022 se aplicars digitalizacién
1.3 Acta de liquldacdén herentia J-1ailo 1 afio - 10 afios Fisice x desde ef 2018-2022 -
1.4 Acla d2 Remate a-1aito 1 afto - 10adtas Fisico No registra
2.1 tibro de actas de condllacién 3 -t afia 1 afo - 10 afos Flsico x x desde of 2018-2022 Conservadén total y digitatizaddn Decreto 950 de 1970
2.2 Libro de acta de visftas Q-13de 1 afio - 10 afias Flsico x desde ef 2018-2022 Archive Excel digital decretos $60/1970 art 22,105,107 y 102
i il H de 1970 Artleulo 56 d to 2148 d
2.3 Libro de indice y reladon ds 013 1 20-30 2705 Hisico < desde 1937-2022 Canservactn tolaf decreto 960 de o acreto e
escrituras. 1943,
2 Ubros 2.4 Tomos da Escrituras 0-1aka 1 afo-3) afios Fisico X desde 1501-2022
2.5 Tomo de Registra Matrimonio 0-fade 1 3Ro-3 attos Fisico x desde 2005-2018
2.6 Soma de Registro cvil nadmiznta 0-iahe 1 2fe-30 afos fisico x desde 2001-2018 Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.7 Tomao tegistro defundén 0-1ake 1ade-3G aflos Fisico X dede 2001-2018
2.3 Tomo da antecedentes Varies 0-1aio 1ailo-30 aftos Fisico x desde 2001-2022
3 Carpeta de contratos 3.1 contratos proveedoses 0-1adc 1afo - 15 adas Fisico Ko registra Cédigo chil, cédigo sustantive ded trabajo
4.1 1nformes 3 SNR desde el 2018-2022
0-1af -
4 Libros Informes 4.2 Informs ULAF 1o 1afto- 15akes * Jesde el 20182022
CONVENCIONES APROBACON
CcT: Conservadsn Total Firma tespansable de archivo
D: Digita'fracén Firma Motario:
E: Himinadon Fecha da aprobacién: 1/05f2022 — Acta — . 1
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FO-GD-005 Fecha de emisién: 16/07/2020 Version: Inicial Pégina 1 de 1
ENTIDAD PROBUCTORA: NOTARIA PRIMERA VELEZ- SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA . €ODIGO OFICINA:
L ’ L ’ - | RETENCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL I S
CODIGO - .. SERIE " - - SUBSERIES - Archivode | Archivo o - § RN VR S . OBSERVACIONES
1 o= e o ‘ Gestién - | Central | Fisico | Magnético j. €T | D | E." L e R R e
1.1 Hoja de vida de empleados
. 1.2 HoJa de vida exempleadaos X Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
1 Histaria Laboral - "
2.1 Liquidacidn de nomina X
2.2 Novedades X conservacién y digitalizacidn .Cddigo sustantive del trabajo
2 Nomina
3.1 recibos de caja X
3 Movimiento caja 3.2 soportes 0 anexos X Cédigo de comercio. Estatuto tributario
3.3 Facturas X
i s E250 7 CONVENCIONES. ~ N : _. APROBACION _ - . -
CT: Conservacidn Total Firma responsable de archive
D: Digitalizacién Firma Notario:
E: Eliminacién Fecha de aprobacion JUNIO DE 2022







